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Matri¢ny Urad, Stefanikovo namestie 1, 052 12 Spisska Nova Ves

« Katarina Smihulovékatarina.smihulova(at)mestosnv.sk

o Maria Sedlackovamaria.sedlackova(at)mestosnv.sk

» Mgr. Pavol BiroSpavol.biros@mestosnv.sk

« Janka Cechova, t. . 053/4152 126, janka.cechova(at)mestosnv.sk

A) Zapis novorodenca a vystavenie rodného listu

Pri zapise novorodenca do matriky (Knihy narodeni) sa vyhotovuje zaroven aj rodny list. Narodenie dietata
je povinny oznamit’ Matricnému Uradu lekar, ktory pdsobil pri pérode alebo ktory po pérode poskytol lie
Cebny ukon; v ostatnych pripadoch je povinny to urobit’ jeden z rodi¢ov. Ozndmenie musi byt urobené
najneskor do 3 dni odo dia pérodu (matka mdze splnit tuto oznamovaciu povinnost’ aj po tejto lehote, hned
ako je schopna urobit’ ozndmenie). Oznamenie o narodeni dietata sa predklada na prislusny Matri¢ny urad,
v ktorého obvode sa dieta narodilo, pripadne v obvode ktorého sa naslo.

Meno alebo mena dietata sa zapisuju do matriky na zaklade suhlasného vyhlasenia oboch rodiov. Zapisat
sa mdZe i viac mien, najviac vsak tri mené a to aj cudzojazycné. Pri zapise cudzojazy¢ného mena alebo
mien dietata do matriky su rodicia v zmysle zakona povinni poskytnat’ matrike sucinnost’.

Ak jeden z rodiCov dietata je cudzi Statny obcan, ktory neovlada slovensky jazyk, su rodiCia povinni si
zabezpecit timocnika.

1) ak su rodicia manzelia - matka dietata podpisuje hlasenie o narodeni v pérodnici, otec — manzel matky,
musi podpisat’ hldsenie osobne na matrike - v pripade, ak sa otec dietata v ¢ase vydania rodného listu
nebude zdrZiavat’ doma, mdze podpisat’ prehlasenie o tom, Ze sthlasi s menom uvedenym na hlaseni

0 narodeni (podpis otca na prehlaseni musi byt  overeny) a rodny list v tomto pripade mdze vybavit matka
dietata po predloZeni OP, sobaSneho listu a overeného prehlasenia

- Uradne overené prehlasenie o sthlase otca s menom die
tata, ak otec nebude doma v Case zapisu dietata do matriky.

slobodna - matka dietata podpisuje hlasenie o narodeni v pérodnici

- platny obciansky preukaz matky dietata,
- v pripade, ak je matka dietata maloletd — ma menej ako 15 rokov, je potrebné predloZit rodny list matky
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diet'ata a obCiansky preukaz jej zakonného zéstupcu.

rozvedend - matka dietata podpisuje hlasenie o narodeni v pérodnici

- platny obCiansky preukaz matky dietata,
- pravoplatny rozsudok o rozvode jej manZzelstva.

vdova - matka dietata podpisuje hlasenie o narodeni v pérodnici

- platny obCiansky preukaz matky dietata,
- amrtny list jej nebohého manZela.

- po zépise dietata do matriky sa rodi¢om vyda rodny list dietat’a a ,,Ziadost' o prispevok pri narodeni die
tata“, ktora sa odovzdava na prislusnom Urade prace, socialnych veci a rodiny podl'a trvalého pobytu
matky dietata,

- legalizacn( dolozku — APOSTILLE pre pouzitie rodného listu v zahrani¢i méZe na originali rodného listu
vyznatit' iba Okresny Urad, Odbor vieobecnej vnatornej spravy, Stefanikovo namestie 5, Spisska Nova Ves,
tel.: 053/41 76 382.

Vystavenie rodného listu pre Staty Eurdpskej unie:

- ak je potrebné pouzitie slovenského rodného listu aj v niektorom inom ¢lenskom State EU, je mozné k
nemu pripojit’ ,,viacjazy¢ny standardny formular (VSF), ktory je dvojjazy€ny a vydava sa pre konkrétny
Stat a konkrétny jazyk.

Poznamka:

- VSF nahradzuje vy3sie overenie /APOSTILLE/ a Gradny preklad prekladatefom pre dant ¢lenskd krajinu
EU,

- VSF sa mdze pripojit’ aj k samostatnym skor vydanym rodnym listom, ale s datumom vydania nie starim
ako 16. 2. 2019!

Lehota vybavenia: na pockanie

« Prvy original rodného listu sa vydava bezplatne, za kazdy dalsi original uhradite 5,00 € v hotovosti, v
pokladni MsU podla zékona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch 1. Cast’, €. polozky 2, pism. b).

« Za viacjazy¢ny Standardny formular (VSF) sa plati poplatok 5,00 € a plati sa v hotovosti, v pokladni
MsU podl'a zakona €. 145/1995 Z.z. o spravnych poplatkoch 1. ¢ast, €. polozky 2, pism. b)
/vyhotovenie pisomného potvrdenia matricnym Gradom/.

8 13 zédkona NR SR €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorSich predpisov,
§ 1 a 8§ 4 zadkona NR SR €. 300/1993 Z. z. 0 mene a priezvisku v zneni neskorSich predpisov,
840, § 41, § 42 z&kona NR SR €. 36/2005 Z. z. o rodine v zneni neskorSich predpisov.

« NARIADENIE EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/1191 zo 6. jula 2016 0
podporovani vol'ného pohybu ob¢anov prostrednictvom zjednodusenia poZiadaviek na predkladanie
urcitych verejnych listin v Eurépskej tnii a 0 zmene nariadenia (EU) ¢. 1024/2012



Priloha 1 - PREHLASENIE - sthlas otca s menom diet’ata (rtf)

B) Vydanie duplikatu rodného listu

Matri¢ny Grad mesta SpiSsk& Nova Ves vyda duplikaty rodnych listov pre osoby, ktore sa narodili na tzemi
Slovenskej republiky.

- platny obCiansky preukaz alebo platny cestovny pas

-0d 1. 10. 2015 duplikat rodného listu obCana, ktory sa narodil na izemi Slovenskej republiky vyda
ktorykol'vek matri¢ny urad na uzemi Slovenskej republiky!
- Matri¢ny Urad vyhotovi Gradny vypis alebo umozni nazriet’ do matriky a robit’ z nej vypisy len osobam
uvedenym v zékone €. 154/1994 Z. z. § 18,
- 0 vydanie matri¢nych dokladov pred 1. 10. 1895 je potrebné poziadat Statny archiv MV SR , 054 45 Levo
Ca, Namestie Majstra Pavla 7,
- legalizatn( doloZku — APOSTILLE pre pouZitie rodného listu v zahrani¢i mo6Ze na originali rodného listu
vyznacit' iba Okresny Urad, Odbor veobecnej vnatornej spravy, Stefanikovo namestie 5, Spisska Nova Ves,
tel.: 053/41 76 382.

Vystavenie rodného listu pre Staty Eurdpskej unie:

- ak je potrebné pouzitie slovenského rodného listu aj v niektorom inom ¢lenskom $tate EU, je mozné k
nemu pripojit’ ,,viacjazy¢ny standardny formular (VSF), ktory je dvojjazy€ny a vydava sa pre konkrétny
Stat a konkrétny jazyk.

Poznamka:

- VSF nahradzuje vy3sie overenie /APOSTILLE/ a Gradny preklad prekladatelom pre dant ¢lenskd krajinu
EU,

- VSF sa mdze pripojit’ aj k samostatnym skor vydanym rodnym listom, ale s datumom vydania nie starim
ako 16. 2. 2019!

Lehota vybavenia: na pockanie
Poplatok

« za jeden matri¢ny doklad uhradite v hotovosti v pokladni MsU podla zakona €. 145/1995 Z. z.
o0 spravnych poplatkoch 1. Cast’, €. polozky 2, pism. b).

« Za viacjazy¢ny Standardny formular (VSF)

a plati sa v hotovosti, v pokladni MsU podla zakona €. 145/1995 Z. z. o spravnych
poplatkoch 1. €ast, €. poloZky 2, pism. b) /vyhotovenie pisomného potvrdenia matricnym Gradom/.

Zakonna Uprava
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8§ 18 zakona NR SR €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorSich predpisov

¢ NARIADENIE EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/1191 zo 6. jula 2016 o
podporovani volného pohybu ob¢anov prostrednictvom zjednoduSenia poZiadaviek na predkladanie
urcitych verejnych listin v Eurépskej tnii a 0 zmene nariadenia (EU) ¢. 1024/2012

C) Urcenie otcovstva

Urcenie otcovstva je mozné vykonat' na ktoromkol'vek Matricnom Urade suhlasnym vyhlasenim oboch rodi
cov

UR

CENIE OTCOVSTVA K ESTE NENARODENEMU DIETATU, ALE UZ POCATEMU

Obaja rodicia sa dostavia na Matri¢ny drad

- platny obciansky preukaz matky nenarodeného dietata,
- platny obciansky preukaz otca nenarodeného dietata,

rozvedend- platny obCiansky preukaz otca nenarodeneho dietata a uplynulo viac ako 300 dni

odo dfia pravoplatnosti rozsudku o rozvode

- platny obciansky preukaz matky nenarodeného dietata,
- platny obCiansky preukaz otca nenarodeného dietata,
- pravoplatny rozsudok o rozvode manzelstva matky nenarodeného dietata.

vdova a uplynulo viac ako 300 dni odo dfia imrtia nebohého manzela
- platny obciansky preukaz matky nenarodeného dietata,

- platny obCiansky preukaz otca nenarodeného dietat,
- Umrtny list nebohého manzela matky nenarodeného dietata.

Na pockanie obdrZite ,,Zapisnicu o urceni otcovstva sthlasnym vyhlasenim rodic¢ov*, ktori musi matka vzia
t' so sebou do poérodnice.

Poplatky: bez spravneho poplatku

URCENIE OTCOVSTVA K UZ

NARODENEMU DIETATU

Obaja rodicia sa dostavia na Matri¢ny Urad



- platny obciansky preukaz matky dietata,
- platny obCiansky preukaz otca dietata.

rozvedend a uplynulo viac ako 300 dni odo dfa pravoplatnosti rozsudku o rozvode

- platny obciansky preukaz matky dietata,
- platny obCiansky preukaz otca dietata,
- pravoplatny rozsudok o rozvode manzelstva matky dietata.

vdova a uplynulo viac ako 300 dni odo diia umrtia nebohého manzela

- platny obCiansky preukaz matky dietata,
- platny obciansky preukaz otca dietata,
- imrtny list nebohého manzela matky dietata.

- MALOLETY RODIC méZe urobit suhlasné vyhlasenie (urcit’ otcovstvo) IBA PRED SUDOM!
- AK JE JEDEN Z RODICOV CUDZINEC a nevie po slovensky, pri zapise otcovstva musi byt pritomny
aj timocnik, ktorého si musia zabezpecit' rodicia.

Lehota vybavenia: na pockanie

Prvy original rodneho listu sa vydava bezplatne, za kazdy dalsi original uhradite v hotosti 5,00 €
v pokladni MsU 5 € podla zékona &. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch 1. East,, €. polozky 2, pism. b).

8 90-92 zadkona NR SR €. 36/2005 Z. z. o rodine v zneni neskorsich predpisov

D) Zapis obCana SR narodeného v cudzine do Osobitnej matriky v
Bratislave

Do osobitnej matriky MV SR sa zapisuju narodenia Statnych obCanov SR, ktoré nastali na izemi cudzieho
Statu, zastupitel'skom Urade SR v cudzom State, lodi alebo lietadle mimo Uzemia SR alebo Gzemi
nepatriacom Ziadnemu Statu.

V3etky doklady — verejné listy vydané v cudzine musia byt opatrené prislusnymi legalizanymi doloZkami
podla platnych medzinarodnych zmliv a musia byt prelozené slovenskym sudnym prekladatelom do
slovenského jazyka. Informécie o prislusnych legalizacnych doloZkach na matri¢nych dokladoch a
platnych medzinarodnych zmluvéach na Gseku matrik VVam podaja pracovnici Matri€ného Gradu.

Obcan SR moZe poZiadat' o zapis do osobitnej matriky na Matricnom Urade v mieste trvalého pobytu alebo
na zastupitel'skom urade SR v cudzom Stéte.

cv v

http://www.minv.sk/?o0sobitna-matrika



http://www.minv.sk/?osobitna-matrika

- original, alebo notarom osvedCenl kopiu zahrani¢ného rodného listu s prislusnymi legalizacnymi dolo
Zkami, prelozeny slovenskym sudnym prekladatelom do slovenského jazyka (vSetko spolu zviazangé)

- vyplneny zapis o narodeni = Priloha 3

a dalej,

Ak je otec dietat’a zapisany na rodnom liste dietata, tak rodicia predloZia:

- kdpiu slovenskéeho sobasneho listu rodiCov (v pripade, ked' st rodicia dietata zosobaseni),

- kdpiu obcianskych preukazov alebo cestovnych pasov rodi¢ov (u ob¢anov SR musi byt uvedeny doklad
platny v Case narodenia dietata),

Ak nie je otec dietat’a zapisany na rodnom liste dietata, tak predlozi:

- slobodna matka — kopiu jej slovenského rodného listu,

— Cestné vyhlasenie o svojom stave = Priloha 4
- rozvedenda matka  — kdpiu pravoplatného rozsudku o rozvode jej manZzelstva,
- matka vdova — kopiu umrtného listu jej nebohého manzela,

Matri¢ny Grad vybavuje Ziadosti obCanov len s trvalym pobytom v obvode Matri¢ného tradu!

- legalizacn( doloZzku — APOSTILLE pre pouZzitie rodného listu v zahranici na originali rodneho listu
vystaveného Osobitnou matrikou vyznacuje iba Osobitna matrika,

- duplikaty rodnych listov vydanych Osobitnou matrikou mdze vydat’ iba Osobitna matrika. Ich vyZiadanie
na Osobitnej matrike si rodiCia dietata zabezpe€uju sami.

- DOBRA RADA: vzhl'adom k diZke lehoty vybavenia je moZné, aby rodicia dietata poslali original
zahrani¢ného rodného listu, s prislusnymi legalizacnymi dolozkami a potrebnymi képiami dokladov,
blizkym pribuznym (podla zakona €. 154/1994 Z. z. § 18) na Slovensko postou a tito podaju ziadost

o0 vystavenie slovenského rodného listu za nich tak, aby po prichode rodi¢ov na Slovensko uz tito mali

k dispozicii slovensky rodny list.

Vystavenie rodného listu pre Staty Europskej unie:

- ak je potrebné pouZzitie slovenského rodného listu aj v niektorom inom ¢lenskom $tate EU, je mozné k
nemu pripojit’ ,,viacjazy¢ny standardny formular (VSF), ktory je dvojjazy€ny a vydava sa pre konkrétny
Stat a konkrétny jazyk.

Poznamka:

- VSF nahradzuje vy3sie overenie /APOSTILLE/ a Gradny preklad prekladatefom pre dant &lenskd krajinu
EU,

- VSF sa mdze pripojit’ aj k samostatnym skor vydanym rodnym listom, ale datumom vydania nie starsim
ako 16. 2. 2019!

- osobitna matrika!

Lehota vybavenia: do 3 mesiacov od podania Ziadosti

« Ziadost o0 zépis matri¢nej udalosti, ktora nastala v cudzine do osobitnej matriky — 10,00 € (od 1.
1.2018 podla zdkona NR SR €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch, I1. Cast', poloZzka 17, pism. a))
Tento poplatok sa hradi v hotovosti v pokladni MsU.

« Prvy original rodného listu sa vydava bezplatne, za kazdy dalsi original uhradite osobitnej matrike 5,00 €
podla zakona €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch I. €ast, poloZka 2, pism. b))



e Za viacjazy¢ny Standardny formular (VSF) sa plati poplatok 5,00 € podla zékona ¢. 145/1995 Z. z.
o spravnych poplatkoch 1. €ast’, €. polozky 2, pism. b) /vyhotovenie pisomného potvrdenia osobitnou

8§ 23 zakona NR SR €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorSich predpisov

« NARIADENIE EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/1191 zo 6. jula 2016 o
podporovani volného pohybu ob&anov prostrednictvom zjednoduSenia poZiadaviek na predkladanie
uritych verejnych listin v Eurépskej tnii a 0 zmene nariadenia (EU) ¢. 1024/2012

« Priloha 3 — ZAPIS o narodeni (rtf)
« Priloha 4 — Cestné vyhlasenie matky o stave (rtf)
« Priloha 5 - Ziadost o Upravu priezviska bez pripony slovenského prechylovania pre DIETA - OM

(rtf)
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